
 

 
 

Assistenz mit Drive für Daten, Menschen und Insights (m/w/d) 
📍 Gießhübl bei Wien | 🕐 Vollzeit  | 💬 Einstieg ab sofort möglich | auch Berufseinsteiger:innen  

Du bist ein Organisationstalent und liebst es, Projekte zu strukturieren und im Hintergrund den Laden am Laufen zu 
halten?  
Dann suchen wir – medupha, ein innovatives Marktforschungsunternehmen im Gesundheitsbereich – genau dich! 

 
🚀 Was Dich bei uns erwartet 

• Mittendrin statt nur dabei: Du arbeitest eng mit der Projektleitung und Geschäftsführung zusammen – das sorgt 
nicht nur für Abwechslung, sondern ermöglicht dir auch, die gesamte Dynamik unserer Marktforschungsprojekte 
hautnah mitzuerleben 

• Kommunikation als Schlüssel: Du übernimmst vielfältige kommunikative Aufgaben – im Team, im Austausch 
mit Ärzt:innen und mit unseren Interviewer:innen – und trägst wesentlich dazu bei, dass unsere Projekte 
strukturiert, effizient und reibungslos laufen 

• Excel und PowerPoint als tägliches Werkzeug: Du erstellst und bearbeitest Tabellen und bist für die Pflege 
unserer Kontaktdatenbank verantwortlich – deine Genauigkeit und dein Überblick sind entscheidend für den 
Projekterfolg 

• Marktforschung verstehen & mitgestalten: Du unterstützt die Erstellung von PowerPoint-Reports, 
Projektunterlagen und internen Dokumentationen – und bekommst dadurch einen tiefen Einblick in die Welt der 
medizinischen Marktforschung, von der Konzeption bis zur Fertigstellung 

 
🧩 Was Du mitbringst 

• Gute Excel-Kenntnisse (z. B. Formeln, Diagramme, strukturierte Datenaufbereitung) 

• Kommunikationsstärke – schriftlich wie mündlich 

• Sehr gute Deutschkenntnisse, gutes Englisch von Vorteil 

• Selbstständige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise 

• Teamgeist, Flexibilität & Freude am Mitdenken 

• Interesse an Marktforschung, Gesundheitswesen und digitalen Technologien (KI) 

 
💜 Was wir bieten 

• Vollzeitstelle mit langfristiger, unbefristeter Perspektive 

• Telearbeit nach individueller Vereinbarung möglich 

• Angenehmes Betriebsklima in einem kleinen, engagierten Team 

• Kurze Entscheidungswege, flache Hierarchien 

• Ein hundefreundliches Büro im Grünen 🐶🌿 

• Je nach Qualifikation und Erfahrung wird ein Bruttomonatsgehalt ab 2.200 € auf Vollzeitbasis geboten 
 

 
📬 Neugierig geworden? 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
👉 claudia.werners@medupha.com 

Bitte schick uns deinen Lebenslauf per mail und ein paar motivierte Zeilen – wir melden uns verlässlich bei dir zurück! 
medupha  
2372 Gießhübl bei Wien; Hauptstraße 76/6 
Tel.: +43 2236 45 129 
www.medupha.com  
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